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寫履歷表要訣-基本架構

1.基本資料欄

2.學歷欄

3.工作經驗欄

4.履歷照片
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基本資料簡單扼要即可

凸顯個人特殊的學經歷

自傳要懂得說故事

資料來源：Career職場情報誌

寫履歷表要訣
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告訴企業憑什麼雇用你

展現個人抱負與企圖心

勿長篇大論抓不住重點

資料來源：Career職場情報誌

寫履歷表要訣
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別小看關鍵字與個人作品

漏填應徵職務鐵定死當

勿長篇大論抓不住重點

資料來源：Career職場情報誌

寫履歷表要訣



不是名校出身，要怎樣才能

讓HR印象深刻

投履歷後一直沒收到回音，

該主動詢問嗎

資料來源：Career職場情報誌

寫履歷表要訣
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履歷賣相加分8大重點
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資料來源：Career職場情報誌
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履歷表錯誤範例
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讓我們來檢視這份履歷表中的問題
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1.照片

2.應徵項

目

3.學歷

4.經歷
5.家庭成

員

6.語言

能力

7.專業技

能

8.專長 9.興趣

10.希望

待遇
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