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「台南青年創業基地 - BIG O2」場地借用管理要點  

104.08.11 制定 

106.03.01 修正 

一、為有效管理「台南青年創業基地- BIG O2」之運用，特訂定本要點。 

二、借用方式：請至長榮大學創新育成中心網站下載申請表，於借用前 5個工作天前填寫完

成並 E-mail 至 o2.cjcu@gmail.com，經核定後始可借用。借用期間，不得拒絕本基地之

行政工作人員針對活動實況或製作物進行拍照紀錄。 

三、可借用時間：週一至週日 09:00～18:00，如有更動，以最新公告開放時間為準；若活動

計畫提前 10 個工作天申請借用且經審核通過者，可使用時間則不在此限。 

四、場地預約借用分類及費用： 

序號 場地分類 單位借用時段 單位費用 
進駐團隊費用 

註 3 

1 
B 區會議室 

註 1 
1 小時 NT$ 500 

每週 3 小時一時段
免費 

2 

C 區 

大型研習教室 
註 2 

平日 
1 小時 NT$1,000 NT$ 800 

3 小時 NT$2,000 NT$1,600 

假日 
1 小時 NT$1,500 NT$1,200 

3 小時 NT$3,000 NT$2,400 

空調費 1 小時 NT$ 150 NT$ 150 

註 1：B 區會議室場佈與撤場時間以前後 30 分鐘為限，逾時以時段借用計費，同一天連

續時段借用者不在此限；設備提供投影機 1 台、布幕 1 組、擴音設備一組、麥克

風 2 支、折合桌 2 張、折合椅 20 張。建議活動人數容納上限：15~20 人。 

註 2：C 區大型研習教室設備提供投影機 1 台、固定式投影布幕 1 幅、擴音設備、麥克

風 2 支、60 張桌子、120 張椅子。建議活動人數容納上限：100 人。 

註 3：進駐團隊係指申請進駐台南青年創業基地- BIG O2，經審查通過之有效進駐期間的

企業或個人。進駐團隊得享部分空間免費使用之時限，可借用時間以開放時間為

準，為免費使用之時限不得累計，亦不得轉借予進駐團隊以外之個人或團體；超

過免費時限部分，比照各項目單位費用辦理。 

五、於借用核可後 3 日內以現金或匯款方式繳納（支票抬頭：長榮大學；撥款帳號：第一銀

行富強分行；帳號：604-50-322789；戶名：長榮大學）。無故取消或未於借用日前 2 個

工作天提出取消預約而無故不到，累計超過 2 次者，禁借 2 個月。 

六、本基地開放空間所提供之設備器材如有故障，應立即通知管理人員檢核。 

七、本基地保留借用審核權限及最終解釋權利；如辦法有異動，依本基地公告為準。 

八、本要點經本基地相關會議審議後公布實施，修正時亦同。 


